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Universidade do Minho

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO REF2 AJD-NF-IE-51/2021 PARA DESENVOLVIMENTO DE IMAGEM
GRAFICA DO CIEd

1. Entidade publica adjudicante
Designacéao: Universidade do Minho

NIPC: 502011378

Servico: Instituto de Educacao

Morada: Campus de Gualtar, 4710-057 Braga
Telef.: 253 604 677

E-mail: nucleofinanceiro@ie.uminho.pt

2. Objeto do contrato

2.1. O contrato a celebrar visa a aquisicao de aquisicdo de servicos para desenvolvimento de uma nova imagem grafica
para o Centro de Investigagdo em Educacéo (CIEd), em conformidade com o estabelecido no caderno de encargos, que se
anexa.

2.2. Tipo de contrato: Aquisicdo de Servicos.

3. Orgio que tomou a decisio de contratar

A decisao de contratar foi autorizada pelo Presidente do Instituto de Educacédo por delegacdo de competéncias conferida
pela Deliberacao n.° 158/2022, publicada no Diario da Republica — 2% série em 8 de fevereiro de 2022, nos termos do
artigo 36.° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado através do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com
as atualizacdes em vigor.

4. Fundamento da escolha do ajuste direto
A escolha do procedimento de Ajuste Direto tem por base o estabelecido na alinea d) do n.° 1 do art.® 20.° do CCP.

5. Impedimentos

5.1. Nao podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que violem qualquer das
disposicoes previstas no artigo 55.° do CCP.

5.2. Nao podem ser convidadas a apresentar proposta entidades especialmente relacionadas com as entidades referidas
nos n.°s 2 e 5 do artigo 113.° do CCP, considerando-se como tais, nomeadamente, as entidades que partilhem, ainda que
apenas parcialmente, representantes legais ou sécios, ou as sociedades que se encontrem em relacdo de simples
participacéo, de participacdo reciproca, de dominio ou de grupo, nos termos do n.° 6 do referido artigo.

5.3. A participacéo de concorrente que se encontre em alguma das situagdes previstas no artigo 55.° ou no n.° 6 do artigo
113.° do CCP no momento da apresentacao da respetiva proposta, da adjudicacdo ou da celebragdo do contrato, constitui
contraordenacao muito grave, punivel com pena de coima, nos termos do artigo 456.° do mesmo diploma.

6. Disponibilizacao e acesso ao procedimento

6.1. O presente procedimento sera integralmente conduzido através da plataforma eletrénica de contratacao utilizada pela
UMinho em http://www.acingov.pt.

6.2. O processo encontra-se disponivel para consulta no local indicado no ponto 1 onde pode ser examinado até ao prazo

limite de apresentacdo das propostas. As referidas instalagcdes funcionam nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das
9:30 as 12:00 e das 14:30 as 17:00.



7. Esclarecimentos, retificacoes e alteracoes das pecas do procedimento

7.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacédo das pecas do procedimento podem ser solicitados
pelo interessado, por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, através da plataforma
eletronica de contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt.

7.2. Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacéo das propostas, o interessado deve ainda apresentar,

através da plataforma eletrénica utilizada pela Universidade do Minho, em http://www.acingov.pt, ao 6rgdo competente

para a decisdo de contratar, uma lista na qual identifique, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes que,
eventualmente, tenha detetado. Para o efeito, consideram-se erros e omissdes das pecas do procedimento os que digam
respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execucao do objeto do contrato a celebrar;

c) Condicdes técnicas de execucao do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo considere exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execucao que ndo se incluam nas alineas anteriores.
7.3. Excetuam-se do disposto no niimero anterior os erros e as omissdes referidos na alinea d) do numero anterior e aqueles
que o concorrente, atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas, apenas pudesse
detetar na fase de execucao do contrato.
7.4. O incumprimento do dever a que se referem os niumeros anteriores acarreta as consequéncias previstas nos n.’s 3 e
4 do artigo 378.° do Codigo dos Contratos Publicos.
7.5. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacéo das propostas

a) O nomeado para a conducao do procedimento deve prestar os esclarecimentos solicitados, através da plataforma
eletronica de contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt;

b) O orgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se, através da plataforma eletronica de
contratacdo utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt, sobre os erros e as omissoes identificados pelos

interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nao sejam por ele
expressamente aceites.
7.6. Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além do prazo estabelecido no numero anterior,
0 prazo fixado para a apresentacdo da proposta deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso
verificado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.
7.7. Quando as retificacdes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do procedimento, independentemente do
momento da sua comunicacao, implicarem alteracdes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado
para a apresentacéo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o
inicio daquele prazo até a comunicacao das retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacao de erros ou de omissdes,
nos termos do n.° 3 do artigo 64.° do CCP.
7.8. A pedido fundamentado do interessado, o prazo fixado para a apresentacao das propostas pode ser prorrogado pelo
periodo considerado adequado, nos termos do n.° 4 do artigo 64.° do CCP.
7.9. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelo interessado
serao disponibilizados através da plataforma eletronica de contratacdo utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt e

juntos as pecas do procedimento patentes para consulta, nos termos do n.° 5 do artigo 64.° do CCP.
7.10. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pegas do procedimento a que dizem respeito e
prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Prazo e modo de apresentacao da proposta
8.1. Os documentos que constituem a proposta deverao ser apresentados através da plataforma http://www.acingov.pt,

até as 23:59 horas do 5° dia a contar da data de rececéo do presente convite.

8.2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento que constitua a proposta nao possa ser apresentado nos termos do
disposto no nimero anterior, aplica-se o previsto no n.° 5 do artigo 62.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

8.3. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacao de certificados
de assinatura eletronica qualificada, nos termos previstos no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

Faz-se notar que, independentemente da assinatura qualificada que é feita na propria plataforma é
obrigatdria a aposicao da assinatura digital em todos os documentos da proposta submetidos, com excecao
dos comprovativos de titularidade ou representacao emitidos por entidades externas ao concorrente.
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8.4. Se os documentos referidos no ponto 9.1 do presente convite forem assinados por procurador, sera
necessario anexar procuracao que confira poderes suficientes para o efeito.

8.5. Quando os documentos referidos no niimero anterior forem assinados por representante legal do
concorrente, é necessario apresentar a certidido permanente da empresa ou indicacao do cédigo de acesso
a consulta, para conferir os poderes da representacao do mesmo.

8.6. O concorrente deve prever o tempo necessario para a insercao da proposta, bem como para a sua assinatura eletronica,
em funcdo do tipo de acesso a Internet de que dispde, uma vez que todo esse processo so sera permitido até a hora referida.

9. Documentos que constituem a proposta

9.1. A proposta ¢ constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracao do concorrente de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do Anexo | do presente convite.

i. Se esta declaracao for assinada por procurador, sera necessario anexar procuracao que confira poderes suficientes
para o efeito;

ii. Quando a declaracdo for assinada por representante legal do concorrente, € necessario apresentar a certidao
permanente da empresa ou indicacao do cddigo de acesso a consulta para conferir os poderes da representacao
do mesmo;

iii. Quando a proposta for apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracao referida no nimero anterior
deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem anexar-se a
declaracao os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao existindo representante
comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

b) Declaracdo que contenha os atributos da proposta submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar, nomeadamente em conformidade com o Anexo Il deste Convite.

e) O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis para a avaliacdo dos atributos
das propostas, de acordo com 0s quais o concorrente se dispde a contratar.

10. Preco base

O prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o
objeto do contrato a celebrar é estabelecido em 16.800,00€ (dezasseis mil e oitocentos), acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, se legalmente devido, incluindo as respetivas renovacdes, nos termos do n.° 1 do artigo 47.° do CCP.

11. Indicacao do preco

Os precos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos e nao incluir o IVA.

A proposta deve mencionar que ao preco total acresce o IVA, indicando o respetivo valor e a taxa legal aplicavel.

Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de qualquer divergéncia, estes
prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos. Sempre que na proposta sejam indicados varios
precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os parciais, unitarios ou
ndo, mais decompostos.

12. Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser
acompanhadas de traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara, para todos efeitos, aceitar
prevaléncia sobre os respetivos originais.

13. Propostas Variantes

N&o é permitida a apresentacao de propostas variantes.

14. Prazo de manutencao das propostas
0 concorrente fica obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 90 dias contados da data limita para a sua entrega
nos termos do artigo 65.° do CCP.

15. Caucao
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N&o ¢ exigida a prestacdo de caucao, ao abrigo do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

16. Critério de adjudicacao
Quando o convite é dirigido a uma Unica entidade, a adjudicacao consiste na aceitacdo da Unica proposta apresentada,
como resulta da primeira parte do n.° 1 do artigo 73.° do CCP.

17. Negociacao das propostas
No caso de apresentacdo de uma unica proposta nao ha lugar a fase de negociacdo, podendo porém o concorrente ser
convidado a melhorar a sua proposta, conforme previsto no n.° 2 do artigo 125.° do CCP.

18. Documentos de habilitacao
18.1. No caso de adjudicacdo, o concorrente deve apresentar, no prazo de 5 dias Uteis a contar da notificacdo para a sua
apresentacao, os seguintes documentos de habilitacéo:

a) Declaracéo do concorrente, elaborada em conformidade com o0 modelo constante do Anexo Ill ao presente convite;

b) Documentos comprovativos que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e), e h) do artigo 55.°
do CCP;

c) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacado do codigo de acesso para a
sua consulta on/ine, para identificacdo dos titulares dos érgaos sociais de administracao, direcdo ou geréncia que
se encontrem em efetividade de funcdes;

d) Documento comprovativo de registo no Registo Central de Beneficiario Efetivo (https://rcbe.justica.gov.pt), de
acordo com o disposto no artigo 3.° e na al. b) do n.° 1 do artigo 37.°, ambos da Lei n.° 89/2017, de 21 de
agosto, na medida em que o incumprimento das obrigacdes declarativas previstas no Regime Juridico do Registo
Central do Beneficiario Efetivo proibe a celebracdo do contrato decorrente do presente procedimento, constituindo
causa de caducidade da adjudicacao por forca do disposto no artigo 87.°-A do CCP.

18.2. Quando o adjudicatario for um agrupamento, os documentos referidos no nimero anterior devem ser entregues por
todos os membros que o constituem, nos termos do artigo 6.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, por remissao
do non.® 2 do artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos.

18.3. Os documentos de habilitacdo devem ser apresentados em formato digital através da plataforma
http://www.acingov.pt, em conformidade com o disposto na Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro.

No caso da plataforma eletrénica se encontrar indisponivel, os documentos de habilitacdo devem ser enviados para o
endereco eletronico indicado no ponto 1 do presente convite.

Faz-se notar que, independentemente da assinatura qualificada que é feita na propria plataforma é
obrigatéria a aposicdo da assinatura digital em todos os documentos de habilitacdo submetidos, com
excecao dos comprovativos de titularidade emitidos por entidades externas ao concorrente.

18.4. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa, ou, quando, pela sua propria natureza
ou origem, os referidos documentos estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar

de traducéo devidamente legalizada.

18.5. O adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da reproducdo dos documentos de habilitacdo, indicar o
endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacao necessaria a essa consulta, desde que o
referido sitio e documentos dele constantes, estejam redigidos em lingua portuguesa.

18.6. Nao é necessaria a apresentacdo dos documentos previstos na alinea b) do 18.1., caso o adjudicatario se encontre
devidamente registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

18.7. Nos termos do n.° 2 do artigo 85.° do CCP, o prazo fixado para a apresentacéo dos documentos de habilitacdo podera

ser prorrogado pelo periodo maximo de 5 dias, se essa prorrogacdo for solicitada, pelo adjudicatario, em tempo util e

devidamente fundamentada.
18.8. Sempre que se verifiqgue um facto que determine a caducidade da adjudicacao, nos termos previstos no artigo 86.°
do CCP, o adjudicatario é notificado relativamente ao facto que ocorreu, sendo fixado um prazo de 5 dias para que este se

pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
18.9. Quando o facto a que se refere o nimero anterior se verifique por causa ndo imputavel ao adjudicatario, o 6rgao

competente para a decisdo de contratar, em funcao das razdes invocadas, notificara o adjudicatario para a apresentacéo

dos documentos em falta, fixando-lhe um prazo adicional de 5 dias para o efeito, sob pena de caducidade da adjudicacao.
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18.10. O dérgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda que tal ndo conste do
presente convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacées legalmente
exigidas para a execucao das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.

18.11. O dérgao competente para a decisao de contratar pode ainda exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar para o efeito,
a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducéo tenha sido apresentada nos termos do 18.2, em
caso de duvida fundada sobre o conteudo ou a autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o
disposto no artigo 86.° do CCP.

19. Outorga do contrato

19.1. O contrato devera ser reduzido a escrito através da elaboragdo de um clausulado em suporte informatico com a
aposicdo de assinaturas eletronica, salvo nos casos previstos no artigo 95.° do CCP.

19.2. As despesas e 0s encargos que eventualmente decorram da celebracdo do contrato sdo da responsabilidade do
adjudicatario.

20. Legislacao aplicavel
Em tudo o nao previsto neste convite aplica-se o Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, com as atualizagcdes em vigor.

Anexos: - Modelo de declaracéo referido na alinea a) do ponto 9.1 do
presente convite (Anexo I);

- Modelo de declaracéo referido na alinea b) do ponto 9.1 do presente convite
(Anexo Il);

- Modelo de declaracéo referido na alinea a) do ponto 18.1 do presente
convite (Anexo lll);

- Caderno de Encargos.
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ANEXO |
Modelo de Declaracao

(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.® 3 do artigo 256.°-A, conforme
aplicavel, do Cddigo dos Contratos Publicos)

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, numero
de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de... (designacéo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-
quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contetldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo

(3):
al...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato, ao
disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no n.° 1 do artigo
55.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

5 - 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica, consoante o caso, a exclusao da
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangéo acessoria
de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacéo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas
b), d), e) e h) don.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos termos do nimero
anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos,
a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacéao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.°1enosn.os 2e 3do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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MODELO DE DECLARAGAO DOS ATRIBUTOS DA PROPOSTA - PRECO

(Nome), cartdo unico n.° (XXX), nimero de identificacdo fiscal n.® (XXX), residente na (morada), na qualidade de
representante legal da (Nome da empresa), com o nimero de identificacéo fiscal n.° (XXX), com sede na (morada), obriga-
se a prestar todos os servicos nas condicdes previstas no Caderno de Encargos do procedimento de AJUSTE DIRETO REF?®
AJD-NF-IE-51/2021 PARA DESENVOLVIMENTO DE IMAGEM GRAFICA DO CIEd, pelo preco contratual de (XXXX€) (valor por
extenso), nos termos do disposto no artigo 60.° e 97.° do Cadigo do Contratos Publicos, o qual ndo inclui o imposto sobre o

valor acrescentado (IVA).

Desagregacao do preco contratual:

DESCRICAO Preco total

BRANDING

Elaboracdo do Manual de Normas da Identidade

DESENVOLVIMENTO DE WEBSITE

As quantias suprarreferidas incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor de 23%.

Data

Assinatura
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ANEXO Il
Modelo de Declaracao de Habilitacao

(a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos)

1 - ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - 0 declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) nao se encontra nas situacoes previstas nas alineas b), d), €)
e h) don.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica a caducidade da adjudicacao
e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacoes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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